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I. Presentacion

Para garantizar el cumplimiento de la normatividad vigente; de conformidad con el articulo 26 de la Ley General de Archivos y el
articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, se realiza el presente
informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del Hospital Regional de Alta Especialidad de Zumpango, a
través de la persona responsable del Area Coordinadora de Archivos perteneciente a la Direccion Médica de este Organismo, con la
finalidad de dar a conocer los resultados obtenidos de su aplicacion en las Areas Administrativas las cuales conforman el Sistema
Institucional de Archivos del Hospital; con ello, fomentando una cultura archivistica que permita el acceso a la informacion,
promoviendo la transparencia y que respalde la toma de decisiones informadas, ademas de ayudar a preservar la identidad cultural
a nivel institucional y social.
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II.  Objetivo.

Mostrar los avances y el cumplimiento de las acciones propuestas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025;
evaluando y fortaleciendo las acciones encaminadas a la correcta, homogénea y expedita administracion documental, con la
finalidad de abatir el rezago archivistico del Hospital Regional de Alta Especialidad de Zumpango. Fomentando una cultura
archivistica enfocada en dar cumplimiento a la normatividad vigente.
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III. Resultados Obtenidos.
A continuacion, se presentan los resultados del trabajo obtenidos en la gestion documental y administracion de archivos contenidos
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Hospital Regional de Alta Especialidad de Zumpango, los cuales se

describen a Nivel Estructural, Nivel Documental y Nivel Normativo:

a) Niveles:

- Nivel Estructural.

Descripcién: - Propiciar la integracion y desarrollo del Sistema Institucional de Archivos
garantizando su operacion para dar sustento normativo a la actividad en el Hospital
Regional de Alta Especialidad de Zumpango, asi como cumplir en tiempo y forma con las
obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y
OBJETIVOS ESPECIFICOS. Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

- Formalizar en el Grupo Interdisciplinario del Hospital Regional de Alta Especialidad de
Zumpango en conjunto con las unidades administrativas productoras de la documentacion
en la determinacion de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicién documental.
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ACCIONES

RESULTADOS

Hospital Regional de

EVIDENCIA

Secretaria de Salud

Alta Especialidad de Zumpango
Direccion Médica

OBSERVACIONES

2.1 Elaborar el Programa Anual de =» Publicacion en el portal | https://hraez.edomex.
Desarrollo Archivistico 2025. Concluida electronico del Organismo del | gob.mx/sites/hraez.e
Programa Anual de Desarrollo | domex.gob.mx/files/f
Archivistico 2025. iles/docs/plan_archiv
istico/2025/PADA%
202025.pdf
22  Elaborar  Informe  de =» Publicaciéon en el portal | https:/hraez.edomex.
Cumplimiento del Programa Anual Concluida electrénico del Organismo del | gob.mx/sites/hraez.e
de Desarrollo Archivistico. Informe de Cumplimiento del | domex.gob.mx/files/f
PADA 2024. iles/docs/plan_archiv
istico/Informes/2024/
Informe%20PADA%
202024-1.pdf
2.3 Analizar la Instalacién del El Expediente Clinico Electronico | La instalacion del
Archivo Histérico y Archivo Clinico. En proceso se apega a la normatividad vigente | Archivo Historico se

establecidas en las:

=2 NOM-004-SSA3-2012.

=2 NOM-024-SSA3-2012.

Por lo antes mencionado de realiza
la labor de sensibilizaciéon a la
renuencia del Grupo
Interdisciplinario que participa en
la conformacion de los documentos

comenzara a realizar
una vez aprobado y
validado por el
AGEMEX el
Catélogo de
Disposicion
Documental.
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de la integracion del Expediente
Clinico, buscando acciones que
garanticen los procesos de gestion
documental electronica.

2.4 Supervisar las Transferencias

Circular, Oficios, y formatos de

Primarias del Archivo de afios Concluida Inventarios de  Transferencia
anteriores a partir del 2022. Primaria y entrega de expedientes
del acervo documental de las
Unidades  Administrativas  del
Organismo con la organizacion y
clasificacion del acervo documental
de los afios 2022 y anteriores.
Asimismo, se elaboraron Politicas
de las Funciones del Sistema
Institucional de Archivo.
2.5 Celebrar de las Sesiones del Se llevo a cabo la actualizacion de | Enel Acta de la
Grupo Interdisciplinario. Concluida la formalizaciéon del Grupo | Segunda Sesion
Interdisciplinario del Archivos del | Ordinaria del Grupo
Hospital Regional de  Alta | Interdisciplinario de
Especialidad de Zumpango. Archivos del
Hospital, quedo
asentada la

actualizacion de la
formalizacion del Gl.

Carretera Zumpango-Jilotzingo #400, Barrio de Santiago 2da Seccion C.P. 55615 Zumpango, Estado de México.
Teléfono 591 917 7280




ssmmesn | 3 ESTADO DE
iines | Smexico« | SALUD
— ¥
“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.
Secretaria de Salud
Hospital Regional de Alta Especialidad de Zumpango
Direccién Médica
2.6 Modificar las Reglas de Se realizo la actualizacion de las | Reglas de Operacion
Operacion del Grupo Concluida Reglas de Operacion del Grupo | del Grupo
Interdisciplinario. Interdisciplinario  conforme  a | Interdisciplinario de
Modelo de Reglas de Operacion | Archivos
que proporciona el AGEMEX. debidamente
formalizada.

- Nivel Documental.

: o Descripcion: - Actualizar los instrumentos archivisticos de planeacion, control y consulta,
OBJETIVO ESPECIFICO. . WA
supervisando la correcta aplicacion.

ACCIONES RESULTADOS EVIDENCIA OBSERVACIONES

2.7 Solicitar al Archivo General de Oficios, Asesorias técnicas con
Estado de México Asesorias Concluida AGEMEX; en consecuencia, el
Técnicas en materia Hospital se encuentra en la etapa de
Archivistica. : actualizacion del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica del
Organismo.
2.8 Capacitar al personal del Capacitacion  continua a las
Hospital  Regional de Ala Concluida personas responsables del archivo
Especialidad de Zumpango para la de tramite, responsable de archivo
elaboracién de las Fichas Técnicas de concentracion y personal que
de Valoracion de Serie Documental. desempeiia funciones archivisticas.
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Por lo anterior se continia
sensibilizando a los servidores
pablicos en materia de cultura
archivistica, con el proposito de
fortalecer el Sistema Institucional
de Archivos del Organismo.
2.9 Elaborar las Fichas Técnicas de Derivado de las Asesorias Técnicas | El Hospital se
Valoracién de Serie Documental. En proceso se continuard con las siguientes | encuentra en la etapa
etapas de organizacion y valoracion | de actualizacion del
documental, las cuales se | CGCA.
conforman por:
=» Fichas Técnicas de Valoracion
Documental.
= Catilogo de  Disposicion
Documental.
2.10 Elaborar la Guia Simple de Se realizo la elaboracion de la Guia | https:/hraez.edomex.
Archivos 2024. Concluida Simple de Archivos, lo anterior en | gob.mx/sites/hraez.e
coordinacién entre la persona | domex.gob.mx/files/f

responsable del Area Coordinadora
de Archivos y los responsables de
Archivo de Tramite de las Unidades
Administrativas.

iles/docs/plan_archiv
istico/2025/Guia%20
Simple%20de%20Ar
chivo.pdf

2.11 Publicar el Inventario General
de Archivos 2024.

A través de circulares, se solicito a
las Unidades Administrativas del

La publicacion del
Inventario General
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En proceso Hospital las actualizaciones del | de Archivos se
Inventario General correspondiente | realizard una vez
a los afios 2024 y 2025. actualizado el ultimo
trimestre del 20235.
2.12 Elaborar el Plan de Trabajo para De acuerdo a las Asesorias Técnicas | El Hospital se
generar el Catélogo de Disposicion En proceso se estan gestionando actividades por | encuentra en la etapa
Documental. etapas cronologicamente: de actualizacién del
=» Actualizacion de GI. CGCA.
< Actualizacion de Reglas de | Laaprobaciény
Operacion del GI. validacion del
=» Actualizacion del CGCA. CADIDO depende de
< Elaboracién de Plan de Trabajo | un ente externo al
para elaboracion de FTVSD. Hospital.
=» Elaboracion de FTVSD.
=» Elaboracién de CADIDO.
2.13 Elaborar el Catilogo de De acuerdo a las Asesorias Técnicas | El Hospital se
Disposicion Documental. En proceso se estan gestionando actividades por | encuentra en la etapa
etapas cronologicamente: de actualizacion del
=>» Actualizacion de GI. CGCA.
<> Actualizacion de Reglas de | La aprobaciony
Operacion del GI. validacion del
=» Actualizacion del CGCA. CADIDO depende de

= Elaboracién de Plan de Trabajo
para elaboracion de FTVSD.

un ente externo al
Hospital.
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=» Elaboracion de FTVSD.
Elaboracion de CADIDO.

- Nivel Normativo.

OBIJETIVO ESPECIFICO.

ACCIONES

Descripcién: - Implementar acciones para la formacion permanente de las personas
servidoras piblicas con funciones archivisticas del Hospital Regional de Alta Especialidad
de Zumpango con el propésito de ampliar la base de conocimiento y que adquiera las
herramientas, habilidades y actitudes que les permitan cumplir con sus responsabilidades
en la materia, con méxima diligencia.

RESULTADOS

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

2.14 Difundir entre el personal del A través de circulares y correos | Todos los servidores
Hospital  Regional de  Alta Concluida electronicos se compartié y solicité | publicos
Especialidad de Zumpango el a los responsables de Archivo de | pertenecientes al
"Programa de Formacion y Tramite y Titulares de Unidad que | Sistema Institucional
Profesionalizacion  en  Gestion se tomaran determinadas | de Archivos
Documental y Administracion de capacitaciones impartidas por el asistieron a las
Archivos 2025" impartido por el AGEMEX, para fortalecer | capacitaciones
Archivo General del Estado de conocimientos en la materia. impartidas de manera
México. presencial y virtual.
2.15 Validar las constancias de Se validaron los codigos QR de las

participaciéon de las  personas Concluida constancias  emitidas por el

servidoras publicas con actividades
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archivisticas, a los eventos del
"Programa de Formacion vy
Profesionalizacion en  Gestion
Documental y Administracion de
Archivos 2025" del Archivo General
de Estado de México.

impartidos.

AGEMEX de los cursos y talleres

b) Resultados Finales.

FTOTAL DE ACCIONES

CONCLUIDAS

EN PROCESO

¢) Mejoras.

NIVELES
Nivel Estructural y Nivel Normativo

AREA DE OPORTUNIDAD

Infraestructura conforme a normatividad
del Sistema Institucional de Archivos.

\CCION DE MEJORA

Mesas de trabajo para el seguimiento de
planificacion de archivo histérico a
mediano o largo plazo.

Nivel Documental

Elaboracion de Instrumentos
archivisticos de control y consulta.

Solicitud de capacitacion  de
Instrumentos de control y consulta.
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Elaboracién del Plan de Trabajo de las
FTVSD.

Elaboracion de FTVSD.

Actualizacion de Inventario General de
Archivos.

Planificacion para la elaboracion del
CADIDO.
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IV.  Aprobacidn.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios: que establecen que los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual
detallando del cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, el Informe de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del Hospital Regional de Alta Especialidad de Zumpango, fue elaborado por
Guadalupe Montserrat Flores Moreno, Ivon Yazmin Palacios Sanchez. Ismael Pérez Velazquez y Sergio Solis Tovar, personas
servidoras publicas con funciones dentro del Sistema Institucional de Archivos del Hospital y aprobado por la Encargada de la
Direccién Médica y persona responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sujeto Obligado.

Publiquese el presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, en la pagina web
oficial del Hospital Regional de Alta Especialidad de Zumpango.

Zumpango, Estado de México a 30 de enero de 2026.

Dra. Abigail Trujillo Neri
Encargada de la Direccién Médica y responsable del
Area Coordinadora de Archivos del Hospital Regional
de Alta Especialidad de Zumpango.
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